Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku Mazowieckim
ogtasza nabdr na stanowisko merytoryczne

Warunki pracy:

stanowisko: bibliotekarz
umowa na czas okreslony (pod nieobecnos¢ pracownika)
wymiar czasu pracy: etat
miejsce pracy:
v' Miejska Biblioteka Publiczna w Minsku Mazowieckim ul. Pitsudskiego 1a.
Wypozyczalnia — praca zmianowa od godz. 8:00 — 20:00
v" Gminne Biblioteki na terenie powiatu mifskiego — ze wzgledu na dodatkowe
obowigzki instruktora ds. bibliotek w powiecie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

udostepnianie ksiegozbioru czytelnikom Wypozyczalni stosujagc wolny dostep do
potek;

obstuga czytelnikdw, pomoc w korzystaniu z katalogdéw, zasobdw biblioteki itp.
nadzor nad terminowym zwrotem ksigzek;

rejestrowanie nowych czytelnikédw i informowanie ich o regulaminie;

troska o powierzony ksiegozbiér i sprzet biblioteczny oraz estetyczny wyglad
biblioteki;

udziat w przygotowywaniu wystaw, spotkan autorskich, konkurséw oraz innych
imprez organizowanych przez MBP;

popularyzacja ksigzek i czytelnictwa oraz pomoc w tworzeniu pozytywnego
wizerunku biblioteki;

zastepowanie pracownikéw dziatalnosci podstawowe] w trakcie ich nieobecnosci;
pomoc w realizowaniu codziennych zadan i obowigzkéw w dziatach merytorycznych
MBP;

Dodatkowe obowigzki:

pomoc merytoryczna bibliotekom gminnym i ich filiom na terenie powiatu mifAskiego
w zakresie:
v/ gromadzenia i opracowywania zbioréw bibliotecznych bibliotek gminnych;
v' opracowywania bibliografii regionalnej oraz gromadzenia materiatéw i
publikacji o charakterze regionalnym:;
v udziatu w pracach komisji skontrowych;
v" wydawania zalecer w sprawie selekcji zbioréw.
wizytacje bibliotek z celu analizy ich stanu, organizacji i dziatalnosci;
organizacja szkolen i doskonalenia zawodowego dla pracownikéw bibliotek w
powiecie;
promocja bibliotek powiatowych, ich zbioréw, ustug oraz imprez;
prowadzenie statystyki i sprawozdawczosci dotyczgcej bibliotek w powiecie;



10.

11.

Wymagania:

ukoniczone studia wyzsze — kierunek: informacja naukowa i bibliotekoznawstwo lub
kierunki pokrewne;

doswiadczenie zawodowe na stanowiskach bibliotekarskich;

znajomosc przepisdw prawnych dotyczgcych funkcjonowania bibliotek publicznych;
dobra znajomos$¢ obstugi komputera;

umiejetno$¢  przygotowania  materiatow  szkoleniowych i  metodycznych
z wykorzystaniem nowoczesnych technik w merytorycznych obszarach dziatalnosci
bibliotek;

umiejetno$é samodzielnej i efektywnej organizacji pracy;

Dodatkowe wymagania:

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnos¢ oraz wysoka kultura osobista;
samodzielnos¢ i odpowiedzialnosé za powierzone zadania;

gotowos$¢ do podnoszenia kwalifikacji;

gotowos¢ pracy zmianowej w godzinach 8:00 — 20:00

znajomosc systeméw informatycznych (Mateusz, Sowa)

Wymagane dokumenty:

cv

List motywacyjny

Ksero dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

Miejsce sktadania aplikacji

Dokumenty prosimy przesyta¢ na adres e-mail: poczta@mbpmm.pl lub sktadaé w
sekretariacie biblioteki (ul. Pitsudskiego 1a | pietro)

Termin sktadania aplikacji:
14 wrzesnia 2021 r. do godziny 12:00

Nie bedg rozpatrywane aplikacje, ktére wptyng do Miejskiej Biblioteki Publicznej po
wyzej okreslonym terminie lub bedg niekompletne.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej zastrzega sobie prawo do kontaktu z
wybranymi kandydatami.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Minsku Mazowieckim w zaktadce
Ogtoszenia/Nabér na wolne stanowiska (https://mbpminskmazowiecki.bip.e-
zeto.eu/index.php )
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