Elektronicznie podpisany przez:
Marcin Jakubowski; Miasto Mifisk Mazowiecki
dnia 19 maja 2020 r.

ZARZADZENIE NR 13/20
BURMISTRZA MIASTA - KIEROWNIKA URZEDU MIASTA MINSK MAZOWIECKI

z dnia 19 maja 2020 r.

w sprawie ograniczenia obslugi interesanta w Urzedzie Miasta Minsk Mazowiecki

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019r., poz. 506 ze zm.) oraz § 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020r. w sprawie
ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z
2020r., poz. 878), w zwiazku z art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r., poz.
1040 ze zm.) - zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W zwigzku z zagrozeniem koronawirusem SARS-CoV-2 oraz majac na wzgledzie ochrong¢ zdrowia
mieszkancéw i pracownikow Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki, od dnia 19 maja 2020 r. do odwotania,
wprowadzam nastepujace zasady ograniczenia obshugi interesanta w Urzedzie Miasta Minsk Mazowiecki:

1) ustanawiam, ze podstawowym sposobem kontaktowania si¢ z Urzedem Miasta jest droga: telefoniczna, za
pomoca srodkdow komunikacji elektronicznej ePUAP, pocztowa oraz mailowa;

2) zawieszam przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow przez Burmistrza i radnych miasta;

3) w budynku Urzgdu Miasta przy wejsciu gldwnym uruchomiona zostaje skrzynka podawcza, do ktorej
interesanci mogg sktada¢ podania i wnioski do rozpatrzenia w Urze¢dzie Miasta;

4) w sytuacjach szczegdlnych i koniecznosci osobistego kontaktu w celu zalatwienia sprawy nalezy umowic
si¢ na wizyte po wczesniejszym kontakcie telefonicznym lub mailowym;

5) interesanci przyjmowani sg na parterze Urzedu Miasta;

6) dopuszczalna liczba os6b przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢
wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem oséb realizujacych zadania w zakresie
obstugi interesantow;

7) wyznaczam pracownika dyzurujgcego, ktory jest uprawniony do egzekwowania zasad okre$lonych w pkt 5
16;

8) kazdy interesant po wejsciu do budynku Urzedu powinien zdezynfekowaé rece ptynem, ktory zapewnia
Urzad Miasta;

9) zawieszam przyjmowanie wptat w kasie Urzedu Miasta do dnia 22 maja 2020r.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 9/20 Burmistrza Miasta - Kierownika Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki z
dnia 17 marca 2020r. w sprawie ograniczenia obstugi interesanta w budynku Urzedu Miasta Minsk Minsk
Mazowiecki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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§ 5. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Miasta, na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta.

Burmistrz Miasta -
Kierownik Urzedu

Marcin Jakubowski
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